
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การจดทะเบียนพาณิชยA (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยA พ.ศ.2499 

กรณีผูJขอจดทะเบียนเปLนหJางหุJนส#วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร#วมคJา 

คู#มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย< (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย< พ.ศ.2499 

กรณีผูHขอจดทะเบียนเปJนหHางหุHนส#วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร#วมคHา 
หน#วยงานท่ีใหHบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑ< วิธีการ เง่ือนไข (ถHามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1.ผู@ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย9ไว@ ตLอมาได@เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม 

เชLน ขาดทุน ไมLประสงค9จะประกอบการค@าตLอไป เจ@าของสถานที่เรียกห@องคืนเพราะหมดสัญญาเชLา หรือเลิก

ห@างหุ@นสLวนบริษัท ให@ยื่น คำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตLอพนักงานเจ@าหน@าที่ภายในกำหนด  

30 วัน นับต้ังแตLวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)  

2. กรณีผู@ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข@องไมLสามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด@วยตนเอง เชLน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เป\นต@น ให@ผู@ที่มีสLวนได@เสียตามกฎหมาย เชLน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจแทน ผู@ประกอบพาณิชยกิจนั้นได@ โดยให@ผู@มีสLวนได@เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอ

จดทะเบียนเลิก พร@อมแนบเอกสาร หลักฐานการที่ผู@ประกอบพาณิชยกิจไมLสามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได@

ด@วยตนเอง และเอกสารหลักฐานการเป\นผู@มีสLวนได@เสีย ตามกฎหมาย เชLน ใบมรณบัตร คำส่ังศาล เป\นต@น  

3. ผู@ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได@ด@วยตนเองหรือจะมอบอำนาจ 

ให@ผู@อ่ืน ย่ืนแทนก็ได@  

4. ให@ผู@ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป\นเจ@าของกิจการหรือผู@มีสLวนได@เสีย (แล@วแตLกรณี) เป\นผู@ลงลายมือชื่อในคำขอ

จดทะเบียนและรับรองเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

5. แบบพิมพ9คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได@จากพนักงานเจ@าหน@าที่ หรือ

ดาวน9โหลด จาก www.dbd.go.th หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูLมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตL

เจ@าหน@าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ@วนตามที่ระบุไว@ใน คูLมือประชาชนเรียบร@อยแล@ว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือ

เอกสารหลักฐานไมLครบถ@วน และ/หรือมีความบกพรLองไมLสมบูรณ9 เป\นเหตุให@ไมLสามารถพิจารณาได@ เจ@าหน@าท่ี

จะจัดทำบันทึกความบกพรLองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต@อง ยื่นเพิ่มเติม โดยผู@ยื ่นคำขอ

จะต@องดำเนินการแก@ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลLาว มิเชLนน้ัน 

จะถือวLาผู@ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ@าหน@าที่และผู@ยื่นคำขอหรือผู@ได@รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลLาว 

และจะ มอบสำเนาบันทึกความบกพรLองดังกลLาวให@ผู@ย่ืนคำขอหรือผู@ได@รับมอบอำนาจไว@เป\นหลักฐาน 

กฎหมายท่ีเก่ียวขHอง  

1. ประกาศกระทรวงพาณิชย9 เรื ่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย9แตLงตั้งพนักงานเจ@าหน@าที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับท่ี 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ.2553  

2. ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมLอยูLภายใต@บังคับแหLงพระราชบัญญัติ

ทะเบียน พาณิชย9  

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย9 ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515) เรื ่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมLอยูLภายใต@บังคับของ

กฎหมายวLาด@วย ทะเบียนพาณิชย< 
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4. ประกาศกระทรวงพาณิชย9 เร่ือง ให@ผู@ประกอบพาณิชยกิจต@องจดทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับท่ี 11) พ.ศ.2553  

5. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป\นพาณิชยกิจ พ.ศ.2546  

6. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย9 พ.ศ.2499 

 

ช#องทางการใหHบริการ 

สถานท่ีใหHบริการ 

ฝnายพัฒนารายได@ กองคลัง  

สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี  

ติดตLอด@วยตนเอง ณ หนLวยงาน 

ระยะเวลาเปWดใหHบริการ  

เปpดให@บริการวัน จันทร9 ถึง วันศุกร9  

(ยกเว@นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตL เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ@งผล 

 

30 นาที 

ฝnายพัฒนารายได@ 

กองคลัง 

 

2) 

การพิจารณา  

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / ชำระคLาธรรมเนียม 

/ เจ@าหน@าท่ี บันทึกข@อมูลเข@าระบบ /  

สำเนาเอกสาร 

 

20 นาที 

ฝnายพัฒนารายได@ 

กองคลัง 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม 

10 นาที ฝnายพัฒนารายได@ 

กองคลัง 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถHามี) หน#วยงานภาครัฐผูHออกเอกสาร 

 

1) 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย< (แบบ ทพ.)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค@า 

 

2) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจให@จดทะเบียน ให@ใช@สำเนา

บัตรประจำตัว ของหุ@นสLวนผู@จัดการ พร@อมลงนามรับรอง 

สำเนาถูกต@อง) 

กรมการปกครอง 

 

3) 

ใบทะเบียนพาณิชย<  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

กรมสLงเสริมการปกครองท@องถ่ิน 

 

4) 

สัญญาหรือขHอตกลงของผูHเปJนหุHนส#วนทุกคน ใหHเลิกหHาง

หุHนส#วน คณะ บุคคล หรือกิจการร#วมคHา พรHอมลงนาม

รับรองสำเนาถูกตHอง  

ฉบับจริง 0 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (พร@อมลงนามรับรองสำเนาถูกต@อง) 

 

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถHามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (พร@อมปpดอากรแสตมปs 10 บาท) 

 

6) บัตรประจำตัวประชาชนของผูHรับมอบอำนาจ (ถHามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจให@จดทะเบียน) 

กรมการปกครอง 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / รHอยละ) 

1) ค#าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) ค#าธรรมเนียม 20 บาท 

2) ค#าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) ค#าธรรมเนียม 30 บาท 
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ช#องทางการรHองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช#องทางการรHองเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจ@งเร่ืองร@องเรียนด@วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูLท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) ร@องเรียนผLานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดLวน 1111 / www.1111.go.th / ตู@ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

แบบฟอร<ม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

 

 

หมายเหตุ  

ติดตLอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูLท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมข@อมูลการ 

ติดตLอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูLมือมีผลบังคับใช@: 09/02/2563 

 
 

 

 

 

 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร<ม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

http://www.info.go.th/
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เอกสารประกอบการพิจารณา  : การจดทะเบียนพาณิชย< (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย<  

                                                     พ.ศ.2499 กรณีผูHขอจดทะเบียนเปJนหHางหุHนส#วนสามัญ คณะบุคคล  

                                      และกิจการร#วมคHา 

หน#วยงานท่ีใหHบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย< (แบบ ทพ.) 1 0  ¨ 

2 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0 (กรณีมอบอำนาจให@จด 

ทะเบียน ให@ใช@สำเนา

บัตร ประจำตัวของ

หุ@นสLวน ผู@จัดการ  

พร@อมลงนาม  

รับรองสำเนาถูกต@อง) 

¨ 

3 ใบทะเบียนพาณิชย< 1  1  ¨ 
4 สัญญาหรือขHอตกลงของผูHเปJนหุHนส#วนทุกคน  

ใหHเลิก หHางหุHนส#วน คณะบุคคล หรือกิจการร#วมคHา  

พรHอมลง นามรับรองสำเนาถูกตHอง 

0 1 (พร@อมลงนามรับรอง  

สำเนาถูกต@อง) 

¨ 

5 หนังสือมอบอำนาจ (ถHามี) 1   0 (พร@อมปpดอากรแสตมปs 

10 บาท) 

¨ 

6 บัตรประจำตัวประชาชนของผูHรับมอบอำนาจ  

(ถHามี) 

 1 0 (กรณีมอบอำนาจให@ 

จดทะเบียน) 

¨ 

 

แบบฟอร<มคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 


