
 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต#างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 

คู#มือสำหรับประชาชน : การเพ่ิมช่ือ กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในต#างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 
หน#วยงานท่ีใหGบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑI วิธีการ เง่ือนไข (ถGามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ผู@ย่ืนคำร@อง ได@แกGผู@ขอเพ่ิมช่ือเจ@าบ@าน (กรณีผู@ขอเพ่ิมช่ือเปNนผู@เยาว9ให@บิดา มารดา หรือผู@ปกครองตาม

กฎหมายเปNนผู@ย่ืน)  

2. พยานบุคคล ได@แกG บุคคลท่ีสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลของผู@ขอเพ่ิมช่ือได@ อยGางน@อย 2 คน  

3. เง่ือนไข  

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวGาการแจ@งเปNนไปโดยมิชอบด@วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือ

โดยมีรายการ ข@อความผิดจากความเปNนจริง ให@นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข@อเท็จจริง สอบสวนพยาน

บุคคล พยานแวดล@อม และพิจารณาให@แล@วเสร็จ ภายใน 60 วัน  

(2) กรณีที่มีความซับซ@อนหรือข@อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข@อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร

สำคัญต@องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให@ดำเนินการให@แล@วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ

ต@องสGงให@สำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตGวันที่รับเรื่อง) โดยสGงผGานสำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อสGงให@

สำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข@อหารือดังกลGาว ตGอไป 

กฎหมายท่ีเก่ียวขGอง  

1. พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 และท่ีแก@ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2562  

2. ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวGาด@วยการจัดทำทะเบียนราษฎร แก@ไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 7 พ.ศ.2562 

 

ช#องทางการใหGบริการ 

สถานท่ีใหGบริการ 

(หมายเหตุ: (ท่ีผู@น้ันมีภูมิลำเนาอยูG) 

งานทะเบียนราษฎร  

สำนักทะเบียนท@องถ่ินเทศบาลเมืองบางระจัน  

(ณ สำนักทะเบียนท่ีวGาการอำเภอบางระจัน)  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี  

ติดตGอด@วยตนเอง ณ หนGวยงาน 

ระยะเวลาเปSดใหGบริการ  

เปdดให@บริการวัน จันทร9 ถึง วันศุกร9  

(ยกเว@นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตG เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต#างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

เจ@าหน@าท่ีรับเร่ืองคำขอ และตรวจสอบหลักฐาน

การย่ืนประกอบพิจารณาในเบ้ืองต@น 

 

10 นาที 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

2) 

การพิจารณา  

ตรวจสอบหลักฐาน เจ@าบ@าน และบุคคลท่ีนGาเช่ือถือ

ให@ปรากฏ ข@อเท็จจริงเก่ียวกับประวัติความเปNนมา

และรายการบุคคลของ ผู@ขอเพ่ิมช่ือ สอบสวนเจ@า

บ@านท่ีขอเพ่ิมช่ือและคำยินยอม โดย รวบรวม

ข@อเท็จจริง พร@อมความเห็น เสนอนายทะเบียน 

อำเภอหรือนายทะเบียนท@องถ่ินพิจารณา 

 

20 วัน 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

3) การพิจารณา  

นายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท@องถ่ิน 

พิจารณา อนุญาต/ไมGอนุญาต  

และแจ@งผลการพิจารณา 

10  วัน สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถGามี) หน#วยงานภาครัฐผูGออกเอกสาร 

 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ของเจ@าบ@าน หรือผู@ขอเพ่ิมช่ือ) 

กรมการปกครอง 

 

2) 

สำเนาทะเบียนบGาน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ของบ@านท่ีประสงค9จะเพ่ิมช่ือ) 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

 

 

 

 



 คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต#างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถGามี) หน#วยงานภาครัฐผูGออกเอกสาร 

3) หลักฐานการเกิดของผูGรGอง  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (หลักฐานการจดทะเบียนคนเกิด ท่ีออกให@โดย

สถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทย ในตGางประเทศ  

หรือหลักฐานการเกิดท่ีออกให@ โดยหนGวยงานของประเทศ

ท่ีบุคคลน้ันเกิด) 

 

 

4) 

เอกสารที่แปลและรับรอง โดยกระทรวงการต#างประเทศ

ของไทย  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีผู@ร@องมีหลักฐานการเกิดท่ีออกให@โดย

หนGวยงานของประเทศท่ีบุคคลน้ันเกิด) 

 

 

5) 

หนังสือเดินทางของผูGขอเพ่ิมช่ือ  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ถ@ามี) 

 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / รGอยละ) 

1) ไม#เสียค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต#างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 

ช#องทางการรGองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช#องทางการรGองเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจ@งเร่ืองร@องเรียนด@วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูGท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) ร@องเรียนผGานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดGวน 1111 / www.1111.go.th / ตู@ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

 แบบฟอรIม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

 

 

หมายเหตุ  

ติดตGอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูGท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมข@อมูลการ 

ติดตGอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูGมือมีผลบังคับใช@: 13/02/2563 

 

 

 

 

 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรIม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

http://www.info.go.th/


 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต#างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 

เอกสารประกอบการพิจารณา  : การเพ่ิมช่ือ กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในต#างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 
หน#วยงานท่ีใหGบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0 (ของเจ@าบ@าน หรือผู@ขอ 

เพ่ิมช่ือ) 

¨ 

2 สำเนาทะเบียนบGาน 1 0 (ของบ@านท่ีประสงค9 

จะ. เพ่ิมช่ือ) 

¨ 

3 หลักฐานการเกิดของผูGรGอง 1 0 (หลักฐานการ 

จดทะเบียน คนเกิด  

ท่ีออกให@โดย สถานทูต

ไทย หรือสถาน  

กงสุลไทย  

ในตGางประเทศ หรือ

หลักฐานการเกิดท่ี ออก

ให@โดยหนGวยงานของ 

ประเทศท่ีบุคคลน้ันเกิด) 

¨ 

4 เอกสารท่ีแปลและรับรอง โดยกระทรวงการ 

ต#างประเทศของไทย 

1 0 (กรณีผู@ร@องมีหลักฐาน

การเกิดท่ีออกให@โดย

หนGวยงาน ของประเทศ

ท่ีบุคคลน้ัน เกิด) 

¨ 

5 หนังสือเดินทางของผูGขอเพ่ิมช่ือ 1 0 (ถ@ามี) ¨ 

 

แบบฟอรIมคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 


