
 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การรับชำระภาษีป>าย 

คู#มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป6าย 
หน#วยงานท่ีให=บริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑC วิธีการ เง่ือนไข (ถ=ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ตามพระราชบัญญัติภาษีปBาย พ.ศ.2510 กำหนดใหKองค9กรปกครองสMวนทKองถ่ินมีหนKาท่ีในการรับชำระภาษีปBาย

แสดงชื่อ ยี่หKอ หรือเครื่องหมายที่ใชKเพื่อการประกอบการคKาหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการคKาหรือ

กิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดK โดยมีหลักเกณฑ9 วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี  

1. องค9กรปกครองสMวนทKองถ่ิน (เทศบาลหรือองค9การบริหารสMวนตำบล) ประชาสัมพันธ9ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี  

2. แจKงใหKเจKาของปBายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปBาย (ภ.ป. 1)  

3. เจKาของปBายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปBาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  

4. องค9กรปกครองสMวนทKองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปBายและแจKงการประเมินภาษีปBาย (ภ.ป. 3)  

5. องค9กรปกครองสMวนทKองถ่ินรับชำระภาษี (เจKาของปBายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  

6. กรณีท่ีเจKาของปBายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแตMไดKรับแจKงการประเมิน) ตKองชำระภาษีและเงินเพ่ิม  

7. กรณีที่ผูKรับประเมิน (เจKาของปBาย) ไมMพอใจการประเมินสามารถอุทธรณ9ตMอผูKบริหารทKองถิ่นไดKภายใน 30 วัน 

นับแตMไดKรับ แจKง การประเมิน เพื่อใหKผูKบริหารทKองถิ่นชี้ขาดและแจKงใหKผูKเสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) 

ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแตMวันท่ีไดKรับอุทธรณ9 ตามพระราชบัญญัติภาษีปBาย พ.ศ.2510  

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมMถูกตKองหรือไมMครบถKวน และไมMอาจแกKไขเพิ่มเติมไดK

ในขณะนั้น ผูKรับคำขอและผูKยื ่นคำขอจะตKองลงนามบันทึกสองฝdายและรายการเอกสาร/หลักฐานรMวมกัน  

พรKอมกำหนดระยะเวลาใหK ผูKยื่นคำขอดำเนินการแกKไข/เพิ่มเติม หากผูKยื่นคำขอไมMดำเนินการแกKไข/เพิ่มเติม

ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูKรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจKาหนKาที่จะยังไมMพิจารณาคำขอและยังไมMนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวMาผูKยื่นคำขอจะดำเนินการ

แกKไขคำขอ หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถKวนตามบันทึกสองฝdายน้ันเรียบรKอยแลKว  

10.ระยะเวลาการใหKบริการตามคูMมือเริ่มนับหลังจากเจKาหนKาท่ีผูKรับคำขอไดKตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลKว เห็นวMามีความครบถKวนตามท่ีระบุไวKในคูMมือประชาชน  

11. หนMวยงานจะมีการแจKงผลการพิจารณาใหKผูKยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตMวันที่พิจารณาแลKวเสร็จตาม

มาตรา 10 แหMง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวข=อง  

พ.ร.บ.ภาษีปBาย พ.ศ.2510 

 

 

 

 

 



 

คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การรับชำระภาษีป>าย 

 

ช#องทางการให=บริการ 

สถานท่ีให=บริการ 

ฝdายพัฒนารายไดK กองคลัง  

สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี  

ติดตMอดKวยตนเอง ณ หนMวยงาน 

ระยะเวลาเปRดให=บริการ  

เปjดใหKบริการวัน จันทร9 ถึง วันศุกร9  

(ยกเวKนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตM เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

เจKาของปBายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปBาย  

(ภ.ป. 1) เพ่ือใหK พนักงานเจKาหนKาท่ีตรวจสอบ

ความครบถKวนถูกตKองของ เอกสารหลักฐาน  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน  

(ภายในเดือนมีนาคมของ ทุกปl) 

 

1 วัน 

ฝdายพัฒนารายไดK 

กองคลัง 

 

2) 

การพิจารณา  

พนักงานเจKาหนKาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปBาย 

ตามแบบ แสดงรายการภาษีปBาย (ภ.ป.1) และแจKง

การประเมินภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีย่ืน แสดงรายการภาษี

ปBาย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 

ราชการทางปกครอง พ.ศ.2539) 

 

30 วัน 

ฝdายพัฒนารายไดK 

กองคลัง 

3) การพิจารณา  

เจKาของปBายชำระภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วัน นับแตMไดKรับแจKง การประเมิน  

(กรณีชำระเกิน 15 วัน จะตKองช าระเงินเพ่ิมตาม  

อัตราท่ีกฎหมายกำหนด) 

15 วัน ฝdายพัฒนารายไดK 

กองคลัง 

 

 

 

 



 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การรับชำระภาษีป>าย 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ=ามี) หน#วยงานภาครัฐผู=ออกเอกสาร 

 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

2) 

ทะเบียนบ=าน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนทKองถ่ิน 

 

3) 

แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป6าย รายละเอียด

เก่ียวกับป6าย วัน เดือน ปX ท่ีติดต้ังหรือแสดง  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (เอกสารของผูKใชKบริการ) 

 

 

4) 

หลักฐานการประกอบกิจการ เช#น สำเนาใบทะเบียน

การค=า สำเนา ทะเบียนพาณิชยC สำเนาทะเบียน

ภาษีมูลค#าเพ่ิม  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (เอกสารของผูKใชKบริการ) 

 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (เอกสารของผูKใชKบริการ) 

 

6) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป6าย (ถ=ามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (เอกสารของผูKใชKบริการ) 

 

7) หนังสือมอบอำนาจ  

(กรณีมอบอำนาจให=ดำเนินการแทน)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (เอกสารของผูKใชKบริการ) 

 

 



 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การรับชำระภาษีป>าย 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / ร=อยละ) 

1) ไม#มี ค#าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช#องทางการร=องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช#องทางการร=องเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจKงเร่ืองรKองเรียนดKวยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูMท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) รKองเรียนผMานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดMวน 1111 / www.1111.go.th / ตูK ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

 แบบฟอรCม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

 

 

หมายเหตุ  

ติดตMอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูMท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมขKอมูลการ 

ติดตMอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูMมือมีผลบังคับใชK: 30/09/2562 

 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรCม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

http://www.info.go.th/


 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การรับชำระภาษีป>าย 

เอกสารประกอบการพิจารณา  : การรับชำระภาษีป6าย 

หน#วยงานท่ีให=บริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0  ¨ 

2 ทะเบียนบ=าน 1 0  ¨ 

3 แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป6าย รายละเอียด 

เก่ียวกับป6าย วัน เดือน ปX ท่ีติดต้ังหรือแสดง 

1  1 (เอกสารของผูKใชKบริการ) ¨ 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เช#น สำเนาใบทะเบียน 

การค=า สำเนาทะเบียนพาณิชยC สำเนาทะเบียน 

ภาษีมูลค#าเพ่ิม 

1  1 (เอกสารของผูKใชKบริการ) ¨ 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 1   1 (เอกสารของผูKใชKบริการ) ¨ 
6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป6าย (ถ=ามี)  1 1 (เอกสารของผูKใชKบริการ) ¨ 
7 หนังสือมอบอำนาจ  

(กรณีมอบอำนาจให=ดำเนินการแทน) 

 1  1 (เอกสารของผูKใชKบริการ) ¨ 

 

แบบฟอรCมคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


