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ประกาศเทศบาลตำบลพรหมบุรี 
เรื่อง  ประกาศใชคูมือปฏิบัติงานดานการรองเรียน/รองทุกข  
(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนการจัดซ้ือจัดจาง) 

 

**************************** 

  พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖          

ไดกำหนดแนวทางปฏิบัติราชการ  มุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชน  โดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง          

เพ่ือตอบสนองความตองการของประชาชนใหเกิดความผาสุกและความเปนอยูท่ีดีของประชาชน  เกิดผลสัมฤทธิ์

ตองานบริการท่ีมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในการใหบริการ  ไมมีข้ันตอนปฏิบัติงานเกินความจำเปน        

มีการปรับปรุงภารกิจใหทันตอสถานการณ  ประชาชนไดรับการอำนวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความ

ตองการและมีการประเมินผลการใหบริการอยางสม่ำเสมอ 

  เทศบาลตำบลพรหมบุรี  ไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานดานการรองเรียน/รองทุกข (เรื่องรองเรียน

ท่ัวไปและเรื่องรองเรียนการจัดซ้ือจัดจาง) ของเทศบาลตำบลพรหมบุรีข้ึน  เพ่ือใชเปนคูมือและเปนมาตรฐาน    

ในการปฏิบัติงานท่ัวท้ังองคกร  และเพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงค จึงประกาศใชคูมือปฏิบัติงานดังกลาว 

รายละเอียดแนบทายประกาศนี้ 

  จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 

    ประกาศ  ณ  วันท่ี  19  เดือน กุมภาพันธ  พ.ศ. 2561 

 

  

      (นายคมสันต  เกิดพิทักษ  

             นายกเทศมนตรีตำบลพรหมบุรี 

 
  

ฉบับท่ี  34/2561 
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คูมือการปฏิบัติงานรับเร่ืองราวรองทุกข 

ศูนยรับเร่ืองราวรองทุกขเทศบาลตำบลพรหมบุรี 

๑.  หลักการและเหตุผล 

  พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  ได

กำหนดแนวทางปฏิบัติราชการ  มุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชน  โดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง  เพ่ือ

ตอบสนองความตองการของประชาชนใหเกิดความผาสุกและความเปนอยูท่ีดีของประชาชน  เกิดผลสัมฤทธิ์ตอ

งานบริการท่ีมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในการใหบริการ  ไมมีข้ันตอนปฏิบัติงานเกินความจำเปน  มีการ

ปรับปรุงภารกิจใหทันตอสถานการณ  ประชาชนไดรับการอำนวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความ

ตองการ  และมีการประเมินผลการใหบริการอยางสม่ำเสมอ 

๒.  การจัดตั้งศูนยรับเรื่องราวรองทุกขเทศบาลตำบลพรหมบุร ี

  เพ่ือใหการบริหารระบบราชการเปนไปดวยความถูกตอง  บริสุทธิ์  ยุติธรรม  ควบคูกับการพัฒนา

บำบัดทุกข บำรุงสุข  ตลอดจนดำเนินการแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชน ไดอยางมีประสิทธิภาพ     

ดวยความรวดเร็วประสบผลสำเร็จอยางเปนรูปธรรม  อีกท้ังเพ่ือเปนศูนยรับแจงเบาะแสการทุจริต  หรือไมไดรับ

ความเปนธรรมจากการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี  เทศบาลตำบลพรหมบุรีจึงไดจัดตั้งศูนยรับเรื่องราวรองทุกขข้ึน 

ซ่ึงในกรณีการรองเรียนท่ีเก่ียวกับบุคคล จะมีการเก็บรักษาเรื่องราวไวเปนความลับและปกปดชื่อผูรองเรียน     

เพ่ือมิใหผูรองเรียนไดรับผลกระทบและไดรับความเดือดรอนจากการรองเรียน 

๓.  สถานท่ีตั้ง 

  ตั้งอยู  ณ  สำนักงานเทศบาลตำบลพรหมบุรี  310 / 14  หมูท่ี 1  ตำบลพรหมบุรี  อำเภอ

พรหมบุรี  จังหวัดสิงหบุรี  16160 

๔.  หนาท่ีความรับผิดชอบ 

  เปนศูนยกลางในการรับเรื่องราวรองทุกข  และใหบริการขอมูลขาวสาร  ใหคำปรึกษา  รับเรื่อง

ปญหาความตองการและขอเสนอแนะของประชาชน 

๕.  วัตถุประสงค 

  ๑. เพ่ือใหเทศบาลตำบลพรหมบุรีใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ในการรับเรื่องราว รองเรียน/

รองทุกขหรือขอความชวยเหลือใหมีมาตรฐานเดียวกัน  

  ๒. เพ่ือใหการดำเนินงานจัดการขอรองเรียน/รองทุกข ของเทศบาลตำบลพรหมบุรี  มีข้ันตอน/

กระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน  

  ๓. เพ่ือสรางมาตรฐานการปฏิบั ติงานท่ีมุงไปสูการบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองคกรอยางมี 

ประสิทธิภาพ  

  ๔. เพ่ือเผยแพรใหกับผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียของเทศบาลตำบลพรหมบุรีทราบ 

กระบวนการของการดำเนนิการเรียนรองเรียน/รองทุกข 
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  ๕. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ เก่ียวกับการจัดการ          

ขอรองเรียน / รองทุกข ท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ 

6. ขอบเขต  

  ๑. กรณีเรื่องรองเรียนท่ัวไป  

   ๑.๑ สอบถามขอมูลเบื้องตนจากผูขอรับบริการถึงความประสงคของการขอรับบริการ 

   ๑.๒ ดำเนินการบันทึกขอมูลของผูขอรับบริการเพ่ือเก็บไวเปนฐานขอมูลของผูขอรับ

บริการ  

   ๑.๓ แยกประเภทงานบริการตามความประสงคของผูขอรับบริการ เชน ปรึกษา

กฎหมาย/ ขออนุมัติ/อนุญาต / ขอรองเรียน / รองทุกข / แจงเบาะแสหรือรองเรียนเรื่องการจัดซ้ือจัดจาง  

   ๑.๔ ดำเนินการใหคำปรึกษาตามประเภทงานบริการเพ่ือตอบสนองความประสงคของ  

ผูขอรับบริการ  

   ๑.๕ เจาหนาท่ีดำเนินการเพ่ือตอบสนองความประสงคของผูขอรับบริการ  

    - กรณีขอรองเรียนท่ัวไป  เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ / ท่ีปรึกษากฎหมายจะให

ขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการทราบ  เม่ือใหคำปรึกษาเรียบรอยแลวเรื่องท่ีขอรับบริการ

ถือวายุติ  

    - กรณีขออนุมัติ / อนุญาตเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจะใหขอมูลกับผูขอรับบริการ

ในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการทราบและดำเนินการรับเรื่องดังกลาวไว  หัวหนาศูนยรับเรื่องรองเรียนเปนผู

พิจารณาสงตอใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการตอไปภายใน ๑ - 3 วัน  

    - กรณีขอรองเรียน / รองทุกข / แจงเบาะแส เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจะให

ขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการทราบและเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจะดำเนินการรับเรื่อง

ดังกลาวไว และหัวหนาศูนยรับเรื่องรองเรียนเปนผูพิจารณาสงตอใหกับหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการตอไป

ภายใน ๑ - 3 วัน  

    - กรณีขออนุมัติ / อนุญาตขอรองเรียน / รองทุกข / แจงเบาะแส ใหผูขอรับ

การบริการรอการติดตอกลับหรือสามารถติดตามเรื่องกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ หากไมไดรับการติดตอกลับจาก

หนวยงานท่ีเก่ียวของภายใน  7  วัน ใหติดตอกลับท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียนเทศบาลตำบลพรหมบุรี  โทรศัพท      

0 3681 0343 

  2. กรณีขอรองเรียนเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง  

   ๒.๑ สอบถามขอมูลเบื้องตนจากผูขอรับบริการถึงความประสงคของการขอรับบริการ 

   ๒.๒ ดำเนินการบันทึกขอมูลของผูขอรับบริการ เพ่ือเก็บไวเปนฐานขอมูลของผูขอรับ 

บริการ  

   ๒.๓ แยกประเภทงานรองเรียนเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจางใหกับผูอำนวยการกองคลัง 

เพ่ือเสนอเรื่องใหกับผูบังคับบัญชาตามลำดับชั้นพิจารณาความเห็น  

    - กรณีมีขอรองเรียนเก่ียวกับจัดซ้ือจัดจาง เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ / ท่ีปรึกษา

กฎหมายจะใหขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการทราบ  เม่ือใหคำปรึกษาเรียบรอยแลวเรื่องท่ี

ขอรับบริการถือวายุติ  
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    - กรณีมีขอรองเรียน / รองทุกข / แจงเบาะแส เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบของเทศบาลตำบลพรหมบุรี จะใหขอมูลกับผูขอรับบริการในเรื่องท่ีผูขอรับบริการตองการ

ทราบ และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ จะดำเนินการรับเรื่องดังกลาวไวและหัวหนาศูนยรับเรื่องรองเรียนเปนผูพิจารณา 

สงตอใหกับผูอำนวยการกองคลังดำเนินการตอไป ภายใน ๑ - 3 วัน 

    - กรณีขอรองเรียน / รองทุกข / แจงเบาะแสเรื่องจัดซ้ือจัดจางใหผูขอรับการ

บริการรอการติดตอกลับหรือสามารถติดตามเรื่องกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ หากไมไดรับการติดตอกลับจาก

หนวยงานท่ีเก่ียวของ ภายใน 7 วัน  ใหติดตอกลับท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียนเทศบาลตำบลพรหมบุรี  โทรศัพท      

0 3681 0343  

7.  คำจำกัดความ 

  “ผูรับบริการ”  หมายถึง  ผูท่ีมารับบริการจากสวนราชการและประชาชนท่ัวไป 

  “ผูมีสวนไดเสีย”  หมายถึง  ผู ท่ีไดรับผลกระทบ  ท้ังทางบวกและทางลบ  ท้ังทางตรงและ

ทางออม  จากการดำเนินการของสวนราชการ  เชน  ประชาชนในเขตเทศบาลตำบลพรหมบุรี 

  “การจัดการขอรองเรียน”  มีความหมายครอบคลุมถึงการจัดการในเรื่องขอรองเรียน /รองทุกข/ 

ขอเสนอแนะ / ขอคิดเห็น / คำชมเชย / การสอบถามหรือการรองขอขอมูล 

  “ผูรองเรียน / รองทุกข”  หมายถึง  ประชาชนท่ัวไป / ผูมีสวนไดเสียท่ีมาติดตอราชการผาน

ชองทางตาง ๆ  โดยมีวัตถุประสงคครอบคลุมการรองเรียน / รองทุกข / การใหขอเสนอแนะ / การใหขอคิดเห็น/

การชมเชย / การรองขอขอมูล 

  “ชองทางการรับขอรองเรียน / รองทุกข”  หมายถึง  ชองทางตางๆ ท่ีใชในการรับเรื่องรองเรียน/ 

รองทุกข  เชน  ติดตอดวยตนเอง / ติดตอทางโทรศัพท / เว็บไซต / ไปรษณีย / ตู  กลองรับฟงความคิดเห็น 

  “เจาหนาท่ี”   หมายถึง  เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจัดการขอรองเรียนของหนวยงาน  

  “ขอรองเรียน”   แบงเปนประเภท ๒ ประเภท คือ  

   - ขอรองเรียนท่ัวไป  เชน  เรื่องราวรองทุกขท่ัวไป ขอคิดเห็น ขอเสนอแนะ คำชมเชย 

สอบถาม  หรือรองขอขอมูลการรองเรียน  เก่ียวกับคุณภาพและการใหบริการของหนวยงาน  

   - การรองเรียนการจัดซ้ือจัดจาง 

  “คำรองเรียน”  หมายถึง   คำหรือขอความ ท่ีผูรองเรียนกรอกตามแบบฟอรมท่ีศูนย รับเรื่อง

รองเรียน / รองทุกข หรือระบบการรับคำรองเรียนเอง  มีแหลงท่ีสามารถตอบสนองหรือมีรายละเอียดอยางชัดเจน

หรือมีนัยสำคัญ ท่ีเชื่อถือได    

  “การดำเนินการเรื่องรองเรียน”  หมายถึง  เรื่องรองเรียน / รองทุกขท่ีไดรับผานชองทางการ

รองเรียน ตางๆ มาเพ่ือทราบหรือพิจารณาดำเนินการแกไขปญหาตามอำนาจหนาท่ี   

  “การจัดการเรื่องรองเรียน”  หมายถึง  กระบวนการท่ีดำเนินการในการแกไขปญหาตามเรื่อง

รองเรียนท่ีไดรับ  ใหไดรับการแกไขหรือบรรเทาความเดือดรอน 

8. ชองทางการรองเรียน  

  ๑ รองเรียนดวยตนเอง ณ ศูนยรับเรื่องรองเรียน / รองทุกข สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบล

พรหมบุรี  อำเภอพรหมบุรี  จังหวัดสิงหบุรี  

  ๒ รองเรียนผานตู / กลองรับความความคิดเห็น ซ่ึงติดไวหนาอาคารสำนักงานเทศบาล   
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  ๓ รองเรียนทางไปรษณีย สง ศูนยรับเรื่องรองเรียน / รองทุกข เทศบาลตำบลพรหมบุรี  เลขท่ี 

310/14 หมูท่ี 1 ตำบลพรหมบุรี อำเภอพรหมบุรี จังหวัดสิงหบุรี 16160  

  ๔ รองเรียนทางโทรศัพท 0 3681 0343 / โทรสาร 0 3681 0318  

  5) รองเรียนทาง เว็บไซต www.t-promburi.go.th (กระดานกระทู   

9.  ระยะเวลาเปดใหบริการ 

  เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันเสาร , อาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ ท่ีทางราชการ

กำหนด ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
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10. แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน /รองทุกข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องรองเรียน / รองทุกข 

ประสานงานหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 

แจงผลใหศูนยรับเรื่องราวรองทุกข 

เทศบาลตำบลพรหมบุรี 

(๑๕ วัน  

ยุติเรื่องแจงผูรองเรียน/ 

รองทุกขทราบ 

ไมยุติแจงผูรองเรียน/ 

รองทุกขทราบ 

สิ้นสุดการดำเนินการ 

รายงานผลใหผูบริหารทราบ 

๑. รองเรียนดวยตนเอง 

๒. รองเรียนผานเว็บไซต 

เทศบาลตำบลพรหมบุรี 

๓. รองเรียนทางโทรศัพท 

๐36 - 810343 

๔. รองเรียนทางไปรษณีย 

ยุติ ไมยุติ 

      5. รองเรียนผานตู /กลองรับ

ความคิดเห็น 
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๑1.  การรับและตรวจสอบขอรองเรียน / รองทุกข จากชองทางตาง ๆ 

  ดำเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียน / รองทุกข  ท่ีเขามายังหนวยงานจากชองทาง

ตาง ๆ  โดยมีขอปฏิบัติตามท่ีกำหนด  ดังนี้ 

ชองทาง ความถี่ในการ 
ตรวจสอบชองทาง 

ระยะเวลาดำเนินการ 
รับขอรองเรียน / รองทุกข 
เพ่ือประสานหาทางแกไข

ปญหา 

หมายเหตุ 

รองเรียนดวยตนเอง  ณ 
ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข
เทศบาลตำบลพรหมบุรี 

ทุกครั้งท่ีมีการรองเรียน ภายใน  ๑ - 3  วันทำการ  

รองเรียนผานตู / 
กลองรับความคิดเห็น 

ทุกวัน ภายใน  ๑ - 3  วันทำการ  

รองเรียนผานเว็บไซต 
เทศบาลตำบลพรหมบุรี 

ทุกวัน ภายใน  ๑ - 3  วันทำการ  

รองเรียนทางโทรศัพท 
0 3681 0343 

ทุกวัน ภายใน  ๑ - 3  วันทำการ  

รองเรียนทางไปรษณีย ทุกวัน ภายใน  ๑ - 3  วันทำการ  

 

๑2.  การบันทึกขอรองเรียน 

  ๑2.๑  กรอกแบบฟอรมบันทึกขอรองเรียน / รองทุกข  โดยมีรายละเอียด  ชื่อ-สกุล  ท่ีอยู 

หมายเลขโทรศัพทติดตอ  เรื่องรองเรียน/รองทุกข  และสถานท่ีเกิดเหตุ 

  ๑2.๒  ทุกชองทางท่ีมีการรองเรียน  เจาหนาท่ีตองบันทึกขอรองเรียน / รองทุกข  ลงสมุดบันทึก

ขอรองเรียน / รองทุกข 

๑3.  การประสานหนวยงานเพ่ือแกปญหาขอรองเรียน / รองทุกข และการแจงผูรองเรียน / รองทุกขทราบ 

  ๑3.๑  กรณีเปนการขอขอมูลขาวสาร  ประสานหนวยงานผูครอบครองเอกสาร  เจาหนาท่ีท่ี

เก่ียวของ  เพ่ือใหขอมูลแกผูรองขอไดทันที 

  ๑3.๒  ขอรองเรียน / รองทุกข  ท่ีเปนการรองเรียนเก่ียวกับคุณภาพการใหบริการของหนวยงาน  

เชน ไฟฟาสาธารณะดับ  การจัดการขยะมูลฝอย  ตัดตนไม  กลิ่นเหม็นรบกวน  เปนตน  จัดทำบันทึกขอความ

เสนอไปยังผูบริหารเพ่ือสั่งการหนวยงานท่ีเก่ียวของ  โดยเบื้องตนอาจโทรศัพทแจงไปยังหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

  ๑3.๓  ขอรองเรียน / รองทุกข  ท่ีไมอยูในความรับผิดชอบของเทศบาลตำบลพรหมบุรี  ให

ดำเนินการประสานหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของ  เพ่ือใหเกิดความรวดเร็วและถูกตอง  ในการแกไขปญหาตอไป 

  ๑3.๔  ขอรองเรียนท่ีสงผลกระทบตอหนวยงาน  เชน  กรณี  ผูรองเรียนทำหนังสือรองเรียน

ความไมโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง  ใหเจาหนาท่ีจัดทำบันทึกขอความเพ่ือเสนอผูบริหารพิจารณาสั่งการไปยัง

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  เพ่ือดำเนินการตรวจสอบและแจงผูรองเรียนทราบตอไป 
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๑4.  การติดตามแกไขปญหาขอรองเรียน 

  ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของรายงานผลการดำเนินการใหทราบภายใน  7  วันทำการ  เพ่ือเจาหนาท่ี

ศูนยฯ  จะไดแจงใหผูรองเรียนทราบ  ตอไป 

๑5.  การรายงานผลการดำเนินการใหผูบริหารทราบ 

  ใหหนวยงานท่ีมีหนาท่ีจัดการเรื่องรองเรียนรวบรวม  และรายงานสรุปการจัดการขอรองเรียน/

รองทุกข  ใหผูบริหารทราบทุกเดือน 

๑6.  มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

  การดำเนินการแกไขขอรองเรียน / รองทุกข  ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดำเนินการใหแลวเสร็จ

ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

  กรณีไดรับเรื่องรองเรียน / รองทุกข  ใหศูนยรับเรื่องราวรองทุกขเทศบาลตำบลพรหมบุรี

ดำเนินการตรวจสอบและพิจารณาสงเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ  ดำเนินการแกไขปญหาขอรองเรียน / รองทุกข

ใหแลวเสร็จภายใน  ๑๕  วัน  ทำการ 

๑7.  แบบฟอรม 

  แบบฟอรมใบรับแจงเหตุเรื่องราวรองเรียน / รองทุกข  หรือแบบคำรองท่ัวไปท่ีสามารถบอก

สาเหตุแหงการรองเรียน/รองทุกข สถานท่ีหรือเบอรโทรศัพทท่ีสามารถติดตอไดและลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

๑8.  จัดทำโดย 

  ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขเทศบาลตำบลพรหมบุรี 

- หมายเลขโทรศัพท  ๐ 3681 0343 

- หมายเลขโทรสาร  ๐ 3681 0318 

- เว็บไซต  www.t-promburi.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.t-promburi.go.th/
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ภาคผนวก 
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แบบคำรองเรียน/รองทุกข (ดวยตนเอง) 
          

         เขียนท่ี ศูนยรับเรื่องรองทุกข  
         เทศบาลตำบลพรหมบุรี   

      วันท่ี.........เดือน.......................... พ.ศ. ..............  
 

เรื่อง  ..............................................................................................................................................  
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลพรหมบรุ ี 
 

  ขาพเจา....................................................... อาย.ุ.............ป อยูบานเลขท่ี..................หมูท่ี............ 
ถนน..........................................ตำบล................................... อำเภอ…………............................จังหวัด....................... 
หมายเลขโทรศัพท ....................................................อาชีพ........................................................................................ 
หมายเลขประชาชนเลขท่ี .................................................................................................  
มีความประสงคขอรองเรียน/รองทุกข  เพ่ือใหเทศบาลตำบลพรหมบุรี  พิจารณาดำเนินการชวยเหลือหรือแกไข
ปญหาในเรื่อง………....................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................  
  ท้ังนี้ ขาพเจาขอรับรองวาคำรองเรียน/รองทุกข ตามขางตนเปนจริง  
 

  โดยขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองเรียน/รองทุกข (ถามี) ไดแก  
 ๑) ............................................................................................................................. จำนวน............ชุด  
 ๒) ............................................................................................................................. จำนวน............ชุด  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดาเนินการตอไป  
 

       ขอแสดงความนับถือ  
        (ลงชื่อ) ....................................................  
       (....................................................)  
       ผูรองเรียน/รองทุกข 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลพรหมบุรี/ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล 

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 
       

      (ลงชื่อ)....................................................... ผูรับคำรอง 

               (.....................................................) 
 

คำสั่ง........................................................................................................................................................................... 
       

      (ลงชื่อ).......................................................  

                   (นายคมสันต  เกิดพิทักษ) 

       นายกเทศมนตรีตำบลพรหมบุรี 
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แบบคำรองทั่วไป 

         เขียนท่ี เทศบาลตำบลพรหมบุรี  

      วันท่ี.................เดือน.................................พ.ศ..................…  

เรื่อง ……………………………………..………..  

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลพรหมบุรี  
 

  ดวยขาพเจา …………………….………………………............. อายุ…..…..ป อยูบานเลขท่ี........................ 

หมูท่ี…………........ถนน...................................................ตำบล………………………….....อำเภอ………………..…….............

จังหวัด…………………….…………..หมายเลขประชาชน เลขท่ี........................................................................................

หมายเลขโทรศัพท...............................................ขอยื่นคำรองตอนายกเทศมนตรตีำบลพรหมบุรี ดังตอไปนี้  
 

  ขาพเจามีความประสงค.................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................................................  

....................................................................................................................................................................................  

....................................................................................................................................................................................  

....................................................................................................................................................................................  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

         ขอแสดงความนับถือ  
 

            (ลงชื่อ)....................................................... ผูยื่นคำรอง 

           (.....................................................)  
                

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลพรหมบุรี/ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล 

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

       

      (ลงชื่อ)....................................................... ผูรับคำรอง 

               (.....................................................) 

 

คำสั่ง........................................................................................................................................................................... 

       

      (ลงชื่อ).......................................................  

                   (นายคมสันต  เกิดพิทักษ) 

       นายกเทศมนตรีตำบลพรหมบุรี 

 

 


