
การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์

กระบวนงาน

หนว่ยงานทเีป็นเจา้ของ

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

ประเภทของงานบรกิาร *

กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)

หมวดหมูก่ระบวนงาน *

จดทะเบยีน

กฎหมายทใีหอ้าํนาจอนญุาต

1. ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ เรอืง กําหนดแบบพมิพ์ พ.ศ. 2549

2. ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ เรอืง กําหนดแบบพมิพเ์พอืใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 

2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เรอืง แตง่ตงัพนักงานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัที 8) พ.ศ. 2552

4. ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เรอืง การตงัสํานักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตังพนักงานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบยีน

พาณชิย์ (ฉบบัที 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที 10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณชิย์ ฉบับที 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499

6. คําสงัสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ ที 1/2553 เรอืง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์ และ

เลขคําขอจดทะเบยีนพาณชิย์

7. คําสงัสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ ที 1/2554 เรอืง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์ และ

เลขคําขอจดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวดับงึกาฬ

8. ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที 83 (พ.ศ. 2515) เรอืง กําหนดพาณชิยกจิทไีมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่

ดว้ยทะเบยีนพาณชิย์

9. ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที 93 (พ.ศ. 2520) เรอืง กําหนดพาณชิยกจิทไีมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่พระราช

บญัญัตทิะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499

10. ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เรอืง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัที 11) พ.ศ. 2553

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546

12. พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน

กฎหมายทรีะบรุะยะเวลา

ไมม่ี ระยะเวลาทกํีาหนดตามกฎหมาย 0 นาที

ระดบัผลกระทบ *

บรกิารทัวไป

พนืทใีหบ้รกิาร

ทอ้งถนิ

จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน *

0 

จํานวนคาํขอทมีากทสีดุ *

0 

จํานวนคาํขอทนีอ้ยทสีดุ *

0 

สรา้งโดยสมาชกิ

 Vimolrat Pentrakul

วนัทสีรา้งขอ้มลู

 16 เมษายน 2558 เวลา 10:57 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

 Vimolrat Pentrakul

วนัทแีกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 06 สงิหาคม 2558 เวลา 09:39 น.

หนว่ยงานทสีรา้งคูม่อื

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี
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หนว่ยงานทรีบัผดิชอบ

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

# สถานที / ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง
ณ หน่วยงาน

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร์ ถงึ วันศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุ
ททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 
น. (มพัีกเทยีง) 

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร เงอืนไข(ถา้ม)ี ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซงึจดทะเบยีนพาณชิยไ์ว ้ตอ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณชิยกจิทังหมด จะโดยเหตใุดก็ตาม

เชน่ ขาดทนุ ไมป่ระสงคจ์ะประกอบการคา้ตอ่ไป เจา้ของสถานทเีรยีกหอ้งคนืเพราะหมดสญัญาเชา่ หรอืเลกิหา้งหุน้

สว่นบรษัิท ใหย้นืคําขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ ตอ่พนักงานเจา้หนา้ทภีายในกําหนด 30 วนั นับตงัแต่

วนัเลกิประกอบพาณชิยกจิ    (มาตรา 13)

2. กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมเีหตขุดัขอ้งไมส่ามารถยนืคําขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เชน่ วกิลจรติ ตาย

สาบสญู เป็นตน้ ใหผู้ท้มีสีว่นไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สามี ภรยิา บดิา มารดา หรอืบตุร ยนืขอจดทะเบยีนเลกิประ

กอบพาณชิยกจิแทนผูป้ระกอบพาณชิยกจินันได ้โดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชอืในคําขอจด

ทะเบยีนเลกิ พรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานการทผีูป้ระกอบพาณชิยกจิไมส่ามารถมายนืคําขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตน

เอง เชน่ ใบมรณบัตร คําสงัศาล เป็นตน้

3. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยนืจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้นืยนื

แทนก็ได ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซงึเป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมอืชอืรับรองรายการ

ในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน

5. แบบพมิพคํ์าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที หรอืดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตังแตเ่จา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบุ

ไวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทังนี ในกรณีทคํีาขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่ง

ไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้ เจา้หนา้ทจีะจัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอื

เอกสารหลักฐานทตีอ้งยนืเพมิเตมิ โดยผูย้นืคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยนืเอกสารเพมิเตมิภายในระยะ

เวลาทกํีาหนดในบนัทกึดังกลา่ว มเิชน่นันจะถอืวา่ผูย้นืคําขอละทงิคําขอ โดยเจา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอหรอืผูไ้ดรั้บ

มอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้นืคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ

# ขนัตอน
ระยะ
เวลา หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
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# ขนัตอน
ระยะ
เวลา หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้
ผล

30 

นาที
กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

2 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทกีารเงนิรับชาํระคา่ธรรมเนยีม

5 นาที กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

3 ประเภท การพจิารณา
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ที
บนัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จัดเตรยีมใบสําคญั
การจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนา
เอกสาร

15 
นาที

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

4 ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมี
มติ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/

มอบใบทะเบยีนพาณชิยใ์หผู้ย้นืคําขอ

10 
นาที

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

ระยะเวลาดําเนนิการรวม

60 นาที

การลดขนัตอน

ยงัไมผ่า่นการดําเนนิการลดขนัตอน

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

# ชอืเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร

ขนาด
ไฟล์

เอกสาร

1 คําขอจดทะเบยีนพาณชิย์ (แบบ ทพ.) 
(/File/Get/2465 ) (ฉบับจรงิ 1 ฉบบั) 
เอกสารเพมิเตมิ

กระทรวงพาณชิย์ กรม
พัฒนาธรุกจิการคา้ กรม
พัฒนาธรุกจิการคา้

255.77 
กโิลไบต์

2 บตัรประจําตวัประชาชน (สําเนา 1 ฉบบั) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

( สําเนาบตัรประจําตวัของผูป้ระกอบพาณชิยกจิหรอื
ทายาททยีนืคําขอแทน พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกู
ตอ้ง ) 

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
กรมการปกครอง

3 ใบทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัจรงิ) (ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ) 
เอกสารเพมิเตมิ

กระทรวงพาณชิย์ กรม
พัฒนาธรุกจิการคา้ กรม
พัฒนาธรุกจิการคา้
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# ชอืเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร

ขนาด
ไฟล์

เอกสาร

4 สําเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณชิยกจิ (กรณีถงึ
แกก่รรม) โดยใหท้ายาททยีนืคําขอเป็นผูล้งนาม
รับรองสําเนาถกูตอ้ง (สําเนา 1 ฉบบั) เอกสารเพมิเตมิ

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
กรมการปกครอง

5 สําเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งชอื
แทนผูป้ระกอบพาณชิยกจิซงึถงึแกก่รรม พรอ้มลง
นามรับรองสําเนาถกูตอ้ง (สําเนา 1 ฉบบั) 
เอกสารเพมิเตมิ

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
กรมการปกครอง

6 หนังสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท (/File/Get/2467 ) (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 
เอกสารเพมิเตมิ

186.35 
กโิลไบต์

7 สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูรั้บมอบอํานาจ
(ถา้ม)ี พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง (สําเนา 1 

ฉบบั) เอกสารเพมิเตมิ

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
กรมการปกครอง

คา่ธรรมเนยีม

# รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท/รอ้ยละ)

1 คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (ครังละ) 20 บาท

2 คา่ธรรมเนยีมคัดสําเนาเอกสาร (ชดุละ) 30 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

# ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี

2 รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย์
( 02-547-4446-7 ) 

3 โทรศพัท์ : 036581192 

4 เว็บไซต์ : www.tarngam.go.th (http://www.tarngam.go.th)

5 ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี
( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th
(http://www.1111.go.th) / ตู ้ปณ.1111 เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 ) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

# ชอืเอกสาร ขนาดไฟลเ์อกสาร

1 คูม่อืการกรอกเอกสาร (http://regcom.dbd.go.th/) ใชล้งิคป์ลายทาง

Page 5 of 7คูม่อืสําหรับประชาชน

18/11/2558https://backend.info.go.th/BackOffice/CitizenGuide/Detail/1023656



พมิพเ์อกสาร (/Guide/GenerateCitizenGuide/1023656?returnUrl=%2FBackOffice%2FCitizenGuide%

กลับ (/BackOffice/CitizenGuide?isExceptReferer=True)

ประวตักิารเปลยีนสถานะ

วนั/เวลา สถานะ ผูด้าํเนนิการ เหตผุล

14/09/2558 14:00 น. รออนุมัตขินัที 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 11:30 น. รออนุมัตขินัที 1 โดยหัวหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 11:20 น. คูม่อืประชาชนอยูร่ะหวา่งการ
จัดทํา / แกไ้ข (User) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 11:03 น. หัวหนา้หน่วยงานไมอ่นุมัติ
(Reviewer rejected) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

ขอ้มลู
ไม่
สมบรูณ์

13/09/2558 15:37 น. รออนุมัตขินัที 1 โดยหัวหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

หมายเหตุ

- 

สรา้งโดยสมาชกิ

 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทสีรา้งขอ้มลู

 13 กนัยายน 2558 เวลา 14:03 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

 นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทแีกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 14 กนัยายน 2558 เวลา 14:00 น.
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