
การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตั Ѹงสถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสม
Ѹ ѷ

กระบวนงาน

หนว่ยงานทีѷเป็นเจา้ของ

กรมอนามยั

ประเภทของงานบรกิาร *

กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)

หมวดหมูก่ระบวนงาน *

รับแจง้

กฎหมายทีѷใหอ้าํนาจอนญุาต

1. พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ พ.ศ. 2550 

กฎหมายทีѷระบรุะยะเวลา

พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย 30 วนั

ระดบัผลกระทบ *

บรกิารทัѷวไป

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร

ทอ้งถิѷน

จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน *

0 

จํานวนคาํขอทีѷมากทีѷสดุ *

0 

จํานวนคาํขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ *
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน

0 

สรา้งโดยสมาชกิ

ลลิลีѷ สวุามนี

วนัทีѷสรา้งขอ้มลู

 21 พฤษภาคม 2558 เวลา 09:01 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

ลลิลีѷ สวุามนี

วนัทีѷแกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 22 พฤษภาคม 2558 เวลา 10:41 น.

หนว่ยงานทีѷสรา้งคูม่อื

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี

หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบ

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

# สถานทีѷ / ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วย
งาน
( 1. อปท. สามารถเปลีѷยนแปลงขอ้มลูไดต้าม
หนา้ทีѷรับผดิชอบ 2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลา
ทีѷทอ้งถิѷนเปิดใหบ้รกิาร ) 

เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วัน
หยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 

- 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร เง ืѷอนไข(ถา้ม)ี ในการยืѷนคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต

      1.  หลกัเกณฑ์ วธิกีาร
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ผูใ้ดประสงคข์อจัดตั Ѹงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหารในอาคารหรอืพืѸนทีѷใดซึѷงมพีืѸนทีѷไมเ่กนิ

200 ตารางเมตร และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิѷน เพืѷอขอรับหนังสอืรับรองการ

แจง้ ทั ѸงนีѸผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ สามารถดําเนนิกจิการไดท้ันทหีลงัจากยืѷนคําขอ โดยยืѷนคําขอตามแบบ

ฟอรม์ทีѷกฎหมายกําหนด พรอ้มทั Ѹงเอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ทีѷรับผดิ

ชอบ (ระบ)ุ

2. เง ืѷอนไขในการยืѷนคาํขอ (ตามทีѷระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน)

          (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถกูตอ้งและครบถว้น

          (2) ......ระบเุพิѷมเตมิตามหลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเงืѷอนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีѷ

ราชการสว่นทอ้งถิѷนกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน....

หมายเหต:ุ ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีѷ

ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ

# ข ัҟนตอน
ระยะ
เวลา หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยืѷนคําขอแจง้จัดตั Ѹงสถาน
ทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷไมเ่กนิ
200 ตารางเมตร พรอ้มหลักฐานทีѷทอ้งถิѷนกําหนด
( 1. ระยะใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ ให ้
ระบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน ) 

15 
นาที

กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี

2 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีѷออกใบรับแจง้
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิ
ชอบ ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 2. กฎหมาย
กําหนดตอ้งออกใบรับแจง้ภายในวนัทีѷไดรั้บแจง้ ) 

30 
นาที

กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี

3 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/

ครบถว้น เจา้หนา้ทีѷแจง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอแจง้แกไ้ข/เพิѷม
เตมิเพืѷอดําเนนิการ หากไมส่ามารถดําเนนิการไดใ้น
ขณะนัѸน ใหจั้ดทําบนัทกึความบกพรอ่งและรายการ
เอกสารหรอืหลกัฐานยืѷนเพิѷมเตมิภายใน 7 วนันับ แตว่ัน
ทีѷไดรั้บแจง้ โดยใหเ้จา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷนคําขอลงนามไว ้
ในบนัทกึนัѸนดว้ย
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิ
ชอบ ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 2. หากผูแ้จง้ไม่
แกไ้ขหรอืไมส่ง่เอกสารเพิѷมเตมิภายใน 7 วนัทําการนับ
แตว่ันทีѷไดรั้บการแจง้ทีѷกําหนดในแบบบนัทกึความ
บกพรอ่ง ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอํีานาจสัѷงใหก้ารแจง้
ของผูแ้จง้เป็นอนัสิѸนสดุ ) 

1 
ชัѷวโมง

กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี
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# ข ัҟนตอน
ระยะ
เวลา หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ

4 ประเภท -

ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอนัสิѸนสดุ 1. 
กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้ มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้
ทราบ เพืѷอมารับหนังสอืรับรองการแจง้ 2. กรณีการแจง้
เป็นอนัสิѸนสดุ แจง้คําสัѷงใหก้ารแจง้เป็นอนัสิѸนสดุแกผู่ ้
แจง้ทราบ พรอ้มแจง้สทิธกิารอทุธรณ์
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิ
ชอบ ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน ) 

5 วัน กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี

5 ประเภท -

ชําระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสัѷงออกหนังสอืรับรอง การ
แจง้) แจง้ใหผู้ย้ ืѷนคําขอแจง้มาชาํระคา่ธรรมเนยีมตาม
อตัราและระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนด (สถานทีѷจําหน่าย
อาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷไมเ่กนิ 200 

ตารางเมตร) 
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิ
ชอบ ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 2. กรณีไมช่ําระ
ตามระยะเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิѷมขึѸนอกี
รอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระ ) 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี

ระยะเวลาดําเนนิการรวม

7 วนั

การลดขั Ѹนตอน

ยงัไมผ่า่นการดําเนนิการลดขั Ѹนตอน

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

# ชืѷอเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร
ขนาดไฟล์
เอกสาร

1 บตัรประจําตวัประชาชน (สําเนา 1 ฉบบั) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง สํานัก
บรหิารการทะเบยีน

2 สําเนาทะเบยีนบา้น (สําเนา 1 ฉบบั) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง สํานัก
บรหิารการทะเบยีน

3 หนังสอืรับรองนติบิคุคล (ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ / 

สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารยนืยนัตวัตน

( เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷราชการสว่น
ทอ้งถิѷนประกาศกําหนด ) 
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# ชืѷอเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร
ขนาดไฟล์
เอกสาร

4 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ) 

(ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

( เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷราชการสว่น
ทอ้งถิѷนประกาศกําหนด ) 

5 หลักฐานทีѷแสดงการเป็นผูม้อํีานาจลงนามแทน
นติบิคุคล (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั / สําเนา 1 ฉบับ) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

( เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷราชการสว่น
ทอ้งถิѷนประกาศกําหนด ) 

6 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทีѷเกีѷยวขอ้ง
(สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารเพิѷมเตมิ

( เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷราชการสว่น
ทอ้งถิѷนประกาศกําหนด ) 

7 เอกสารและหลกัฐานอืѷนๆ ตามทีѷราชการสว่น
ทอ้งถิѷนประกาศกําหนด (สําเนา 1 ฉบบั) 

เอกสารเพิѷมเตมิ

คา่ธรรมเนยีม

# รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม
คา่ธรรมเนยีม
(บาท/รอ้ยละ)

1 อตัราคา่ธรรมเนยีมหนังสอืรับการแจง้จัดตั Ѹงสถานทีѷจําหน่ายอาหารและ
สถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷไมเ่กนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 1,000 
บาทตอ่ปี
( ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน ) 

0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

# ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี
( ระบสุว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ) 

2 ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี
( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th
(http://www.1111.go.th) / ตู ้ปณ.1111 เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 ) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

# ชืѷอเอกสาร
ขนาดไฟล์
เอกสาร
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พมิพเ์อกสาร (/Guide/GenerateCitizenGuide/1024268?returnUrl=%2FBackOffice%2FCitizenGuide%

กลับ (/BackOffice/CitizenGuide?isExceptReferer=True)

ประวตักิารเปลีѷยนสถานะ

วนั/เวลา สถานะ ผูด้าํเนนิการ เหตผุล

14/09/2558 13:58 น. รออนุมัตขิั Ѹนทีѷ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 11:29 น. รออนุมัตขิั Ѹนทีѷ 1 โดยหัวหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 11:16 น. คูม่อืประชาชนอยูร่ะหวา่งการ
จัดทํา / แกไ้ข (User) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

# ชืѷอเอกสาร
ขนาดไฟล์
เอกสาร

1  แบบคําขอแจง้จัดตั Ѹงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหาร
(/File/Get/10928)
(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 

52 กโิลไบต์

หมายเหตุ

- 

สรา้งโดยสมาชกิ

 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทีѷสรา้งขอ้มลู

 13 กนัยายน 2558 เวลา 16:35 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

 นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทีѷแกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 14 กนัยายน 2558 เวลา 13:58 น.
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วนั/เวลา สถานะ ผูด้าํเนนิการ เหตผุล

14/09/2558 11:01 น. หัวหนา้หน่วยงานไมอ่นุมัติ
(Reviewer rejected) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

ขอ้มลู
ไม่
สมบรูณ์

13/09/2558 16:44 น. รออนุมัตขิั Ѹนทีѷ 1 โดยหัวหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.
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