
การขอใบอนุญาตจัดตงัสถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืที

กระบวนงาน

หนว่ยงานทเีป็นเจา้ของ

กรมอนามยั

ประเภทของงานบรกิาร *

กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)

หมวดหมูก่ระบวนงาน *

อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

กฎหมายทใีหอ้าํนาจอนญุาต

1. พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเตมิ พ.ศ. 2550 

กฎหมายทรีะบรุะยะเวลา

พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 ระยะเวลาทกํีาหนดตามกฎหมาย 30 วนั

ระดบัผลกระทบ *

บรกิารทัวไป

พนืทใีหบ้รกิาร

ทอ้งถนิ

จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน *

0 

จํานวนคาํขอทมีากทสีดุ *

0 

จํานวนคาํขอทนีอ้ยทสีดุ *
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน

0 

สรา้งโดยสมาชกิ

ลลิลี สวุามนี

วนัทสีรา้งขอ้มลู

 20 พฤษภาคม 2558 เวลา 15:38 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

ลลิลี สวุามนี

วนัทแีกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 22 พฤษภาคม 2558 เวลา 10:40 น.

หนว่ยงานทสีรา้งคูม่อื

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี

หนว่ยงานทรีบัผดิชอบ

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

# สถานที / ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง
ณ หน่วยงาน

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร์ ถงึ วันศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุ
ททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 

น. (มพัีกเทยีง) 

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร เงอืนไข(ถา้ม)ี ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต

      1. หลกัเกณฑ์ วธิกีาร

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตังสถานทจํีาหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200  ตารางเมตร

และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งยนืขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ททีรัีบผดิชอบ

โดยยนืคําขอตามแบบฟอรม์ทกีฎหมายกําหนด พรอ้มทังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ

ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ทรัีบผดิชอบ (ระบ)ุ

       2. เงอืนไขในการยนืคาํขอ (ตามทรีะบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ)

          (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยนืเอกสารทถีกูตอ้งและครบถว้น
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          (2) สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง

          (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ)

         (4) ......ระบเุพมิเตมิตามหลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงอืนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที

ราชการสว่นทอ้งถนิกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ....

หมายเหต:ุ ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตังแตเ่จา้หนา้ทไีดรั้บเอกสารครบถว้นตามที

ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ

# ขนัตอน
ระยะ
เวลา

หนว่ยงานผูร้บัผดิ
ชอบ

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผูข้อรับใบอนุญาตยนืคําขอรับใบอนุญาตจัดตงัสถานที
จําหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 
ตารางเมตร พรอ้มหลักฐานททีอ้งถนิกําหนด
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทรัีบผดิชอบ ให ้
ระบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ ) 

15 
นาที

กระทรวงมหาดไทย
กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ
องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

2 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทตีรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ และความครบ
ถว้นของเอกสารหลกัฐานทันที กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น เจา้
หนา้ทแีจง้ตอ่ผูย้นืคําขอใหแ้กไ้ข/เพมิเตมิเพอืดําเนนิการ
หากไมส่ามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนัน ใหจั้ดทําบันทกึ
ความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยนืเพมิเตมิ
ภายในระยะเวลาทกํีาหนด โดยใหเ้จา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอ
ลงนามไวใ้นบันทกึนันดว้ย
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทรัีบผดิชอบ ให ้
ระบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 2. หากผูข้อใบอนุญาตไม่
แกไ้ขคําขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพมิเตมิใหค้รบถว้น ตามที
กําหนดในแบบบันทกึความบกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ทสีง่คนืคําขอ
และเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้ย
และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ) 

1 

ชวัโมง
กระทรวงมหาดไทย
กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ
องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

3 ประเภท การพจิารณา
เจา้หนา้ทตีรวจสถานทดีา้นสขุลักษณะ กรณีถกูตอ้งตามหลกั
เกณฑด์า้นสขุลกัษณะ เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต กรณี
ไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ แนะนําใหป้รับปรงุ
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทรัีบผดิชอบ ให ้
ระบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 
วนั นับแตว่ันทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้น (ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วธิปีฏบิัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบบัที 2) พ.ศ. 2557) ) 

20 วัน กระทรวงมหาดไทย
กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ
องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี
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# ขนัตอน
ระยะ
เวลา

หนว่ยงานผูร้บัผดิ
ชอบ

4 ประเภท -

การแจง้คําสงัออกใบอนุญาต/คําสงัไมอ่นุญาต 1. กรณี
อนุญาต มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพอื
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาททีอ้งถนิกําหนด หากพน้
กําหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอื
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 2. กรณีไมอ่นุญาต แจง้คําสงัไมอ่อกใบ
อนุญาตจัดตงัสถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทสีะสม
อาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร แกผู่ข้ออนุญาตทราบ
พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทรัีบผดิชอบ ให ้
ระบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 2. ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้ง
ถนิ ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสงัไมอ่นุญาต
ไดภ้ายใน 30 วัน นับแตว่ันทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ให ้
ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครังๆ ละไมเ่กนิ 15 วนั และ
แจง้ใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันทพีจิารณาแลว้
เสร็จ ทังนหีากเจา้พนักงานทอ้งถนิพจิารณายงัไมแ่ลว้เสร็จ
ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้นืคําขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้
ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้ ก.พ.
ร. ) 

8 วนั กระทรวงมหาดไทย
กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ
องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

5 ประเภท -

ชําระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสงัอนุญาต) แจง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตมาชําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาททีอ้ง
ถนิกําหนด
( 1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทรัีบผดิชอบ ให ้
ระบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 2. กรณีไมช่ําระตามระยะเวลา
ทกํีาหนด จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวน
เงนิทคีา้งชําระ ) 

1 วนั กระทรวงมหาดไทย
กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถนิ
องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดั
สงิหบ์รุี

ระยะเวลาดําเนนิการรวม

30 วนั

การลดขนัตอน

ยงัไมผ่า่นการดําเนนิการลดขนัตอน

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

# ชอืเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร

ขนาด
ไฟล์

เอกสาร

1 บตัรประจําตวัประชาชน (สําเนา 1 ฉบบั) 

เอกสารยนืยนัตวัตน

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
สํานักบรหิารการ
ทะเบยีน
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# ชอืเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร

ขนาด
ไฟล์

เอกสาร

2 สําเนาทะเบยีนบา้น (สําเนา 1 ฉบบั) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
สํานักบรหิารการ
ทะเบยีน

3 หนังสอืรับรองนติบิคุคล (ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ / สําเนา 1 

ฉบบั) เอกสารยนืยนัตวัตน

( เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิ
ประกาศกําหนด ) 

4 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทมีกีารมอบอํานาจ) (ฉบบัจรงิ 1 
ฉบบั / สําเนา 1 ฉบบั) เอกสารยนืยนัตวัตน

( เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิ
ประกาศกําหนด ) 

5 หลักฐานทแีสดงการเป็นผูม้อํีานาจลงนามแทน
นติบิคุคล (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั / สําเนา 1 ฉบับ) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

( เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิ
ประกาศกําหนด ) 

6 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง เชน่
สําเนาใบอนุญาตสงิปลกูสรา้งอาคารตามกฎหมายวา่
ดว้ยการควบคมุอาคารของสถานประกอบการ (สําเนา 1 
ฉบบั) เอกสารเพมิเตมิ

( เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิ
ประกาศกําหนด ) 

7 ใบรับรองแพทยข์องผูข้อรับใบอนุญาต ผูช้ว่ยจําหน่าย
อาหารและผูป้รงุอาหาร (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 
เอกสารเพมิเตมิ

( เอกสารและหลักฐานอนืๆ ตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิ
ประกาศกําหนด ) 

คา่ธรรมเนยีม

# รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม
คา่ธรรมเนยีม
(บาท/รอ้ยละ)

1 อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตงัสถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานที
สะสมอาหาร พนืทเีกนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 3,000 บาทตอ่ปี
( ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ ) 

0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

# ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
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พมิพเ์อกสาร (/Guide/GenerateCitizenGuide/1024222?returnUrl=%2FBackOffice%2FCitizenGuide%

กลับ (/BackOffice/CitizenGuide?isExceptReferer=True)

# ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี
( ระบสุว่นงาน/หน่วยงานทรัีบผดิชอบ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ) 

2 ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี
( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th
(http://www.1111.go.th) / ตู ้ปณ.1111 เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 ) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

# ชอืเอกสาร ขนาดไฟลเ์อกสาร

1  แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต (/File/Get/10914)

(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 

50 กโิลไบต์

หมายเหตุ

การแจง้ผลการพจิารณา

19.1 ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิ ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสงัไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นับแต่

วนัทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครังๆ ละไมเ่กนิ 15 วนั และใหแ้จง้ตอ่ผูย้นืคํา

ขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันทพีจิารณาแลว้เสร็จ

19.2 ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิพจิารณายังไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1  ใหแ้จง้เป็นหนังสอืให ้ ผู ้

ยนืคําขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัง

สรา้งโดยสมาชกิ

 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทสีรา้งขอ้มลู

 13 กนัยายน 2558 เวลา 16:21 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

 นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทแีกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 14 กนัยายน 2558 เวลา 13:58 น.
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ประวตักิารเปลยีนสถานะ

วนั/เวลา สถานะ ผูด้าํเนนิการ เหตผุล

14/09/2558 13:58 น. รออนุมัตขินัที 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 11:28 น. รออนุมัตขินัที 1 โดยหวัหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 11:23 น. คูม่อืประชาชนอยูร่ะหวา่งการ
จัดทํา / แกไ้ข (User) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

14/09/2558 10:50 น. หัวหนา้หน่วยงานไมอ่นุมตั ิ
(Reviewer rejected) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

ขอ้มลู
ไมถ่กุ
ตอ้ง

13/09/2558 16:29 น. รออนุมัตขินัที 1 โดยหวัหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.
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