
การแจง้เคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

กระบวนงาน

หนว่ยงานทีѷเป็นเจา้ของ

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง

ประเภทของงานบรกิาร *

กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)

หมวดหมูก่ระบวนงาน *

รับแจง้

กฎหมายทีѷใหอ้าํนาจอนญุาต

1. พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522

กฎหมายทีѷระบรุะยะเวลา

พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออก

โดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย 45 วนั

ระดบัผลกระทบ *

บรกิารทีѷมคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร

ทอ้งถิѷน

จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน *

0 

จํานวนคาํขอทีѷมากทีѷสดุ *

0 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน

จํานวนคาํขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ *

0 

สรา้งโดยสมาชกิ

อภชิาต.ิ วงษา

วนัทีѷสรา้งขอ้มลู

 21 พฤษภาคม 2558 เวลา 16:06 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

อภชิาต.ิ วงษา

วนัทีѷแกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 24 มถินุายน 2558 เวลา 14:12 น.

หนว่ยงานทีѷสรา้งคูม่อื

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี

หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบ

กระทรวงมหาดไทย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

# สถานทีѷ / ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภอ
อนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง
ณ หน่วยงาน

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร์ ถงึ วันศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุ
ทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:00 

น. (มพัีกเทีѷยง) 

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร เง ืѷอนไข(ถา้ม)ี ในการยืѷนคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต

ผู ใดจะเคลืѷอนยา้ยอาคารโดยไม ยืѷนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิѷนก็ได โดยการแจง้ต

อเจ าพนักงานท องถิѷน ตามมาตรา 39 ทวิ เมืѷอผูแ้จง้ไดดํ้าเนนิการแจง้ แลว้ เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งออกใบ

รับแจง้ตามแบบทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนกําหนดเพืѷอเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้ Ѹนภายในวันทีѷไดรั้บแจง้ ในกรณีทีѷ

เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยืѷนเอกสารไวไ้มถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นตามทีѷ

ระบไุวใ้นมาตรา 39 ทวิ ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอํีานาจสัѷงใหผู้แ้จง้มาดําเนนิการ แกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภาย

ใน 7 วันนับแตว่ันทีѷไดรั้บแจง้คําสัѷงดงักลา่ว และภายใน 120 วนั นับแตว่ันทีѷไดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทวิ
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หรอืนับแตว่นัทีѷเร ิѷมการเคลืѷอนยา้ยอาคารตามทีѷไดแ้จง้ไว ้ถา้เจา้พนักงานทอ้งถิѷนไดต้รวจพบวา่การเคลืѷอนยา้ย

อาคารทีѷไดแ้จง้ไว ้แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารทีѷไดย้ืѷนไว ้

ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถ่กูตอ้งตามบทบญัญัตแิหง่พระราชบัญญัตนิีѸ กฎกระทรวง หรอืขอ้บญัญัตทิอ้งถิѷนทีѷออก

ตามพระราชบัญญัตนิีѸ หรอืกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมหีนังสอืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตาม

มาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ

# ข ัҟนตอน
ระยะ
เวลา หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
แจง้เคลืѷอนยา้ยอาคาร จา่ยคา่ธรรมเนยีม และรับใบรับ
แจง้
( องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
เคลืѷอนยา้ยอาคาร ) 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี

2 ประเภท การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการ
แจง้
( องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
เคลืѷอนยา้ยอาคาร ) 

2 วัน กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี

3 ประเภท การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบการใช ้
ประโยชนท์ีѷดนิตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจ
สอบสถานทีѷกอ่สรา้งจัดทําผังบรเิวณแผนทีѷสงัเขปตรวจ
สอบกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง เชน่ ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรืѷองเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ เขต
ปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรทีѷดนิ ฯ
( องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
เคลืѷอนยา้ยอาคาร ) 

7 วัน กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี

4 ประเภท การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาแบบแปลนและมี
หนังสอืแจง้ผูย้ืѷนแจง้ทราบ
( องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการ
เคลืѷอนยา้ยอาคาร ) 

35 
วนั

กระทรวงมหาดไทย กรม
สง่เสรมิการปกครองทอ้ง
ถิѷน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวดัสงิหบ์รุี

ระยะเวลาดําเนนิการรวม

45 วนั

การลดขั Ѹนตอน

ยงัไมผ่า่นการดําเนนิการลดขั Ѹนตอน

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
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# ชืѷอเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร

ขนาด
ไฟล์

เอกสาร

1 บตัรประจําตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบบั) 
เอกสารยนืยนัตวัตน

( กรณีบคุคลธรรมดา ) 

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
สํานักบรหิารการ
ทะเบยีน

2 หนังสอืรับรองนติบิคุคล (สําเนา 1 ชดุ) 

เอกสารยนืยนัตวัตน

( กรณีนติบิคุคล ) 

3 แบบการแจง้เคลืѷอนยา้ยอาคาร ตามทีѷเจา้พนักงานทอ้ง
ถิѷนกําหนด กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น (ฉบับจรงิ 1 ชดุ) 
เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 

4 โฉนดทีѷดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้
พรอ้มเจา้ของทีѷดนิลงนามรับรองสําเนา ทกุหนา้กรณีผู ้
แจง้ไมใ่ชเ่จา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนังสอืยนิยอมของเจา้ของ
ทีѷดนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีѷดนิ (สําเนา 1 ชดุ) 

เอกสารเพิѷมเตมิ

กระทรวงมหาดไทย
กรมทีѷดนิ สํานัก
มาตรฐานการ
ทะเบยีนทีѷดนิ

5 กรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ ตอ้งมหีนังสอืมอบอํานาจตดิ
อากรแสตมป์ 30 บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวั
ประชาชน สําเนาทะเบยีนบา้น หรอืหนังสอืเดนิทางของผู ้
มอบและผูรั้บมอบอํานาจ (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ) 
เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 

6 หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทีѷดนิ) (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ) เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 

7 สําเนาบตัรประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้ี
อํานาจลงนามแทนนติบิคุคลผูรั้บมอบอํานาจเจา้ของ
ทีѷดนิ (กรณีนติบิคุคลเป็นเจา้ของทีѷดนิ) (สําเนา 1 ชดุ) 

เอกสารเพิѷมเตมิ

กระทรวงมหาดไทย
กรมการปกครอง
สํานักบรหิารการ
ทะเบยีน

8 หนังสอืรับรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบ
อนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ
(กรณีทีѷเป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพี
สถาปัตยกรรมควบคมุ) (ฉบับจรงิ 1 ชดุ) เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 

9 หนังสอืรับรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบ
อนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีทีѷ
เป็นอาคารมลีักษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ) (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ) เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 
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# ชืѷอเอกสาร
หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร

ขนาด
ไฟล์

เอกสาร

10 แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบ
แปลน (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ) เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 

11 รายการคํานวณโครงสรา้ง พรอ้มลงลายมอืชืѷอ เลข
ทะเบยีนของวศิวกรผูอ้อกแบบ (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ) 

เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 

12 หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น. 4) 
(กรณีทีѷเป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ) (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ) เอกสารเพิѷมเตมิ

( ) 

13 หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น. 4) 

(กรณีทีѷเป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพี
สถาปัตยกรรมควบคมุ) (ฉบับจรงิ 1 ชดุ) เอกสารเพิѷมเตมิ

คา่ธรรมเนยีม

# รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม
คา่ธรรมเนยีม (บาท/

รอ้ยละ)

1 เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออกตาม
ความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

# ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

1 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี
( 1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.tarngam.go.th (http://www.tarngam.go.th)) 2. ทาง
โทรศพัท์ (036581192) ) 

2 จังหวัดอืѷนๆ รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด
( ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจังหวดั ทกุจังหวดั ) 

3 ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี
( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th
(http://www.1111.go.th) / ตู ้ปณ.1111 เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 ) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

# ชืѷอเอกสาร ขนาดไฟลเ์อกสาร

1 แบบขออนุญาต (/File/Get/70794) 765.29 กโิลไบต์
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พมิพเ์อกสาร (/Guide/GenerateCitizenGuide/877993?returnUrl=%2FBackOffice%2FCitizenGuide%2

กลับ (/BackOffice/CitizenGuide?isExceptReferer=True)

ประวตักิารเปลีѷยนสถานะ

วนั/เวลา สถานะ ผูด้าํเนนิการ เหตผุล

14/09/2558 11:07 น. รออนุมัตขิั Ѹนทีѷ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

13/09/2558 15:38 น. รออนุมัตขิั Ѹนทีѷ 1 โดยหวัหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

10/09/2558 19:03 น. คูม่อืประชาชนอยูร่ะหวา่งการ
จัดทํา / แกไ้ข (User) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

09/09/2558 10:50 น. หัวหนา้หน่วยงานไมอ่นุมตั ิ
(Reviewer rejected) 

นายกองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลทา่งาม อําเภออนิทร์
บรุี จังหวัดสงิหบ์รุี สถ.มท.

กรอก
ขอ้มลู
ไมค่รบ

24/08/2558 18:44 น. รออนุมัตขิั Ѹนทีѷ 1 โดยหวัหนา้
หน่วยงาน (Reviewer) 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
ทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี
จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

หมายเหตุ

- 

สรา้งโดยสมาชกิ

 องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทีѷสรา้งขอ้มลู

 24 สงิหาคม 2558 เวลา 18:42 น.

แกไ้ขโดยสมาชกิ

 นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่งาม อําเภออนิทรบ์รุี จังหวดัสงิหบ์รุี สถ.มท.

วนัทีѷแกไ้ขขอ้มลูลา่สดุ

 14 กนัยายน 2558 เวลา 11:07 น.
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