
คูมือสําหรับประชาชน : การขอขอมลูขาวสาร 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : เทศบาลตําบลระแหง อําเภอลาดหลุมแกว จงัหวัดปทุมธานี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไมมีขอมลูหลักเกณฑ วธีิการ และเง่ือนไขในการยื่นคาํขอ  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
เทศบาลตาํบลระแหง อาํเภอลาดหลุมแกว จังหวดัปทมุธานี 
12140 
หมายเลขโทรศัพท 02-9763551-3/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (เทศบาลตาํบลระแหง))  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 10 นาที 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน/บัตรประจาํตัวขาราชการ/บัตร
อื่นท่ีราชการออกให  จาํนวน  1  ฉบับ 
2. ยื่นคํารองรบบริการ โดยกรอกรายละเอียดเอกสารที่ตองการ
ขอขอมลู 
3. เจาหนาท่ีพิจารณาและจดัหาขอมลูและรายงานผูมีหนาท่ี
อนุญาต ตามเวลาที่เหมาะสมแกเอกสาร 
(หมายเหตุ: (เทศบาลตําบลระแหง))  

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: การขอขอมูลขาวสาร  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลระแหง อําเภอลาดหลุมแกว จังหวัดปทุมธานี กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น เทศบาลตําบลระแหง อําเภอลาดหลุมแกว จังหวดัปทุมธานี 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: พ.ร.บ.ขอมลูขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 10.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การขอขอมลูขาวสาร 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


