
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายใุบอนุญาตจําหนายสินคาในทีห่รอืทางสาธารณะ 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : เทศบาลตําบลระแหง อําเภอลาดหลุมแกว จงัหวัดปทุมธานี กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ วธีิการ 
 
 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจาํหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น
หรือเจาหนาท่ีท่ีรบัผิดชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วัน กอนใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อ
ไดยื่นคาํขอพรอมกบัเสยีคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิน่จะมีคาํสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายืน่คาํขอตออายุใบอนุญาตกอนวนัใบอนุญาตสิ้นสดุแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหม
เสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
 
 ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชาํระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสยีคาปรับเพิม่ข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคางชาํระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดาํเนินการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนียมและคาปรบัจนครบจาํนวน 
 
   2. เงื่อนไขในการยืน่คําขอ (ตามท่ีระบไุวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 
   (1) ผูประกอบการตองยืน่เอกสารทีถู่กตองและครบถวน 
 
 (2) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกาํหนดของทองถิน่) 
 
   (3) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการสวนทองถิน่
กําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตวันพจิารณาแลวเสร็จ 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
องคกรปกครองสวนทองถิน่ โดยตามหลักการปฏบิัตินั้นสถาน
ประกอบกิจการใดต้ังอยูในเขตทองถิน่ใดใหยืน่คําขอใบอนญุาต
ในเขตทองถิ่นน้ัน (ระบุกลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบในการ
ใหบริการในเขตทองถิน่น้ัน)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอมลูไดตามหนาท่ี
รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีทองถิ่นเปดใหบริการ))  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรบัใบอนญุาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจาํหนายสินคาในท่ี
หรือทางสาธารณะ พรอมหลักฐานทีท่องถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่))  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 1 ชัว่โมง - 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพิม่เติมเพื่อดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยใหเจาหนาท่ี
และผูยื่นคาํขอลงนามไวในบนัทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2.หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร
เพิม่เติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบนัทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคาํขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 
พ.ร.บ. วิธปีฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
))  

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
    กรณีถกูตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วนั นบัแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธปีฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

20 วนั - 
 

4) การพิจารณา 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คาํสัง่ไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนญุาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
   2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
        แจงคําสัง่ไมอนญุาตใหตออายุใบอนุญาตจาํหนายสนิคา
ในท่ีหรือทางสาธารณะแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอม
แจงสทิธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิน่ ไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไมอาจมีคําสัง่ไมอนญุาตไดภายใน 30 วนั นับแตวนัท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบ

8 วนั - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
ทุก 7 วัน จนกวาจะพจิารณาแลวเสรจ็ พรอมสําเนาแจงสาํนัก 
ก.พ.ร. ทราบ))  

5) การพิจารณา 
ชาํระคาธรรมเนยีม (กรณีมีคําสัง่อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถิน่กําหนด  
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่ 
2. กรณีไมชาํระตามระยะเวลาทีกํ่าหนด จะตองเสยีคาปรบั
เพิม่ข้ึนอีกรอยละ 20 ของจาํนวนเงินทีค่างชาํระ))  

1 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมแีผน
ที)่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด) 

- 

4) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนญุาต และผูชวยจําหนายอาหาร 
หรือเอกสารหลักฐานทีแ่สดงวาผานการอบรมหลักสูตรสขุภิบาล
อาหาร (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง

ส า ธ า ร ณ ะ 
     (ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดโดย
ป ก ติ   ฉ บั บ ล ะ ไ ม เ กิ น  500 บ า ท ต อ ป  
     (ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขาย  ฉบับละไมเกิน  50  บาท
ต อ ป 
 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกาํหนดของทองถิ่น))  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรยีน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการน้ันๆ 



ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
(หมายเหตุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานท่ีรบัผิดชอบ ชองทางการรองเรียน))  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบคาํขอใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม ใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิน่))  
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตจาํหนายสนิคาในท่ีหรือทางสาธารณะ  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมอนามยั กรมอนามยั กรมอนามยั 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตจาํหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


