
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลวังบัว 

อำเภอคลองขลุง จังหวัดกำแพงเพชร 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่หนดระยะเวลา  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาที  
9. ข้อมูลสถิติ  

- จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
- จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  
- จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยเบี้ยความพิการ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ สำนักปลัด องค์การบริหี่ส่วนตำบลวังบัว ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์ - ศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (ไม่พักเที่ยง)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุมัติ  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 กำหนดให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตาม กฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อ  องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครอง  ส่วนท้องถิ่นกำหนด และมี
สิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป  

หลักเกณฑ์  
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความ

พิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ  เงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอน
เงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ใน
กรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทน โดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียืนคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว  
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วิธีการ  
1. คนพิการที่มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ สามารถมายื่น คำขอ

ลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนเองมีภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้าน หากไม่สามารถ
มาลงทะเบียนได้ด้วยตนเองอาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำแทนแต่ต้อง  นำหลักฐานของคน
พิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย  

2. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายภูมิลำเนาและยังประสงค์รับเงินเบี้ยความพิการต้องไป แจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปภายในเดือนที่ย้ายไปเพื่อรับเงินเบี้ยจากองค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่นแห่ง
ใหม่ในเดือนถัดไป 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ (ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 นาที) 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร  ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ 
ในเดือนถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจ 
ยื ่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอ 
ลงทะเบียนและเอกสารประกอบ 

2 นาที/ราย 
 

งานสังคม
สงเคราะห์ฯ 
/ สำนักปลัด 

 

2. การพิจารณา  
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น 
คำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 

5 นาที/ราย 
  
 

งานสังคม
สงเคราะห์ฯ 
/ สำนักปลัด 

 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

  15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจำตัวคนพิการ กฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมการ คุณภาพชีวติคนพิการ 

- 1 - ฉบับ  

2. ทะเบียนบ้าน - 1 - ฉบับ  
3. สมุดบัญชีเง ินฝากธนาคาร (กรณีที่  ผู้

ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ รับเงิน
ผ่านระบบบัญชีธนาคาร) 

- 1 - ฉบับ  

4. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัร อ่ืนที่
ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี รปูถ่ายของ
ผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทน โดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ์ ผู้อนุบาล แลว้แต่กรณี(กรณียืนคำ
ขอแทน) 
 

- 1 - ฉบับ  
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของ ผู้ดูแลคน
พิการ ผู้แทนโดยชอบ ธรรม ผู้พทิักษ์ ผู้
อนุบาล แล้วแต่ กรณี (กรณีผู้พกิาร
ประสงค์ให้โอน เงินเข้าบัญชผีู้ดแูลคน
พิการผู้แทน โดยชอบธรรม ผู้พทิักษ์ ผู้
อนุบาล แล้วแต่กรณี) 

- 1 - ฉบับ  

 

15.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ

สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม  
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม  

17. ช่องทางการร้องเรียน  
1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลวังบัว  
2) ทางเว็บไซต์ www.wangbua.go.th 
3) ทางโทรศัพท์ 0 5574 1966  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (เอกสารแนบท้าย)  

19. หมายเหตุ  
- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 


