
คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลยางสูง อ าเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดก าแพงเพชร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัต

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   
11. ช่องทางการให้บริการ  

 องค์การบริหารส่วนต าบลยางสูง  
  241 หมู ่4 ต าบลยางสูง อ าเภอขาณุวรลักษบุรี  จังหวัดก าแพงเพชร 62130 
 โทร.055-741573 

       ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
       ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู้ใดก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือก าหนดรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว เจ้า
พนักงานท้องถิ่นต้องออกใบเป็น หลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบ
ในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและ
ภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ถ้าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรื อ
รายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้
ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 



 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่ นแจ้ งก่ อส ร้ า งอาคารจ่ า ย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น ต ร ว จ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 
 

2 วัน - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่ นที่ เ กี่ ย วข้ อง เ ช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

4) การพิจารณา 
 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น ต ร ว จ
พิ จ า ร ณ า แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ มี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนั งสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แ บ บ ก า ร แ จ้ ง
ก่ อ ส ร้ า ง อ า ค า ร
ตามที่ เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดและ
กรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

2) โ ฉ น ด ที่ ดิ น น .ส .3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนา
ทุกหน้ากรณีผู้แจ้ง
ไม่ ใ ช่ เจ้าของที่ ดิน
ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ ดิ น ใ ห้ ก่ อ ส ร้ า ง
อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม
หรื อ ใบ อนุญ าต ฯ
ฉบั บต่ ออ ายุ ห รื อ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อม
เง่ือนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

4) กรณีที่ มี ก า รมอบ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท
พร้ อมส า เนาบัต ร
ประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

5) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ป ร ะ ช า ช น แ ล ะ
ส าเนาทะเบียนบ้าน

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผู้ มี อ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล
ผู้ รั บ ม อบ อ า น า จ
เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

6) หนังสือยินยอมให้
ชิ ด เ ข ต ที่ ดิ น ต่ า ง
เ จ้ า ข อ ง  (ก ร ณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อนุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

8) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อนุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

9) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง
วิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใ บ อนุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง
สถาปนิกผู้ควบคุม
การก่อสร้างพร้อม
ส า เนา ใบอนุญาต
เ ป็ น ผู้ ป ร ะ ก อ บ
วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ค ว บ คุ ม  (ก ร ณี
อ า ค า ร ที่ ต้ อ ง มี
ส ถ าปนิ กค วบคุ ม
งาน) 

11) แผนผังบริเวณแบบ
แ ป ล น ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือช่ือพร้อม
กั บ เ ขี ย น ช่ื อ ตั ว
บรรจงและคุณวุฒิที่
อยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกระทรวง
ฉ บั บ ที่  10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

12) ร า ย ก า ร ค า น ว ณ
โครงสร้างแผ่นปก
ร ะ บุ ช่ื อ เ จ้ า ข อ ง
อาคา ร ช่ืออาคา ร
สถานที่ก่อสร้างช่ือ
คุ ณ วุ ฒิ ที่ อ ยู่ ข อ ง
วิ ศ ว ก ร ผู้ ค า น ว ณ
พร้ อ ม ล งน า ม ทุ ก
แผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคาร
พิ เ ศ ษ อ า ค า ร ที่
ก่ อสร้ า งด้ วยวั สดุ
ถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่
ต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ตาม
ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง
ก า ห น ด ก า ร รั บ
น้ า ห นั ก ค ว า ม
ต้านทานความคงทน
ข อ ง อ า ค า ร แ ล ะ
พื้ น ดิ น ที่ ร อ ง รั บ
อ า ค า ร ใ น ก า ร
ต้ า น ท า น

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แรงสั่นสะเทือนของ
แ ผ่ น ดิ น ไ ห วพ .ศ . 
2550 ต้องแสดง
ร ายละ เ อี ย ดกา ร
ค า น ว ณ ก า ร
ออกแบบโครงสร้าง 

13) กรณี ใ ช้หน่วยแรง
เกินกว่าค่าที่ก าหนด
ในกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช่นใช้ค่า fc > 65 
ksc. หรือค่า fc’> 
173.3 ksc. ให้
แ น บ เ อ ก ส า ร
แสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรง
ของวั สดุที่ รั บรอง
โดยสถาบันที่เช่ือถือ
ได้วิศวกรผู้ค านวณ
และผู้ขออนุญาตลง
นาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

14) กรณี อาคารที่ เ ข้ า
ข่ า ย ต า ม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
48 พ.ศ. 2540 
ต้ อ ง มี ร ะ ย ะ ข อ ง
คอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีต
หุ้มเหล็กไม่น้อยกว่า
ที่ ก า ห น ด ใ น
กฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตรา
ก า ร ท น ไ ฟ จ า ก
สถาบันที่ เ ช่ือถือได้
ป ร ะ ก อ บ ก า ร ข อ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

15) แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ
รายการค านวณงาน
ระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

16) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อกแบบระบบ
ปรับอากาศ (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

17) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อกแบบระบบ
ไฟฟ้ า  (ร ะดั บ วุ ฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

18) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม
แ ล ะ วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อกแบบระบบ
ป้องกัน เพลิ ง ไหม้ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

19) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อกแบบระบบ
บ าบัดน้ า เสี ยและ
การระบายน้ าทิ้ ง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

20) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

21) หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อบ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อกแบบระบบ
ลิ ฟ ต์  (ร ะ ดั บ วุ ฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 



16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดก าแพงเพชร 
 2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลยางสูง อ าเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดก าแพงเพชร 
 หมู ่4 ต าบลยางสูง อ าเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดก าแพงเพชร  62130  
 โทร. ๐-๕๕๗๔-๑๕๗๓ 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


